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1. MATERIELS NECESSAIRES

Un ordinateur ;

Photocopie de la piece didentité ou du passeport du volontaire ;
Photocopie du RIB du volontaire ;

Photocopie de I'attestation de bourse du volontaire (si échelon 5 ou plus) ;
Photocopie du PSC1 du volontaire (si dipldme déja obtenu).
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2. SE CONNECTER A COMITI

Vous allez bient6t accueillir un(e) volontaire en Service Civique.
Afin de nous permettre d'enregistrer le volontaire aupres de 'Agence du Service Civique, merci de vous
rendre sur le site : https://uncu.comiti-sport.fr/

Une nouvelle page va s'ouvrir.
Bienvenue sur le logiciel COMITI.

“ O A https//uncu.comiti-sport.fr O @

UNCU > Se connecter > Créer un compte

,‘ Calendrier
> Voir toutes les offres


https://uncu.comiti-sport.fr/

3. ENREGISTRER LE VOLONTAIRE

Premiere étape, il vous faut créer un compte pour votre volontaire.
Cliquez sur « Créer un compte ».

& O A https://uncu.comiti-sport.fr % ¥ @ @

UNCU > Se connecter > Créer un compte m
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Bienvenue !

Y o Calendrier
u > Voir toutes les offres

Un formulaire va apparaitre, vous permettant de renseigner les informations relatives au volontaire.
Renseignez I'ensemble des champs et cliquez sur « Créer ».

<« O & https//uncu.comiti-sport fr/#register-modal a % + @ 2

UNCU

paint de créer le compte de votre famille. Entrez les informations de

fenfant et/ou du responsable legal

Nom de famille *
Prénom *

Genre *

Date de naissance
Adresse *

Code postal *

Ville *

Numéro de téléphone *

Adresse e-mail :

Sécurité Mot de passe

Vérification :

Cliquez ici

Annuler

NB : N'oubliez pas de sauvegarder votre mot de passe.



Une nouvelle page s'ouvre vous confirmant I'activation de votre compte.

UNCU - Panier vide Wil

COMMENCER

Hw uncu.fr

contact@uncu.fr 150 rue Francois Joseph Gossec
34070 Montpellier




4, DEPOSER LES DOCUMENTS OBLIGATOIRES

Sur cette méme page, cliquez sur « Menu » et sélectionnez l'onglet « Mon profil ».

< O & https://uncu.comiti-sport.fi/mon-compte/informations-personnelles#

UNCU o  Pomiervide o

Accueil / Parametres

Mon profil

Mes inscriptions
Mes paiements

Mot de passe

” Contacter le club Mon PI’Oﬂ\

> Se deconnecter

DOHmmv D

Votre photo doit faire 1 Mega maximum et étre de type jpeg, gif, pngou  Contacter le

Cliquez sur la photo pour la modifier

Une nouvelle page s'ouvre. Descendez en bas de page et rendez-vous dans la partie « Mon Espace
personnel de documents visible par le club ».

Déposez ici:
A Photocopie de la piece didentité ou du passeport du volontaire ;
A Photocopie du RIB du volontaire ;
A Photocopie de I'attestation de bourse du volontaire (si échelon 5 ou plus) ;
A

Photocopie du PSC1 du volontaire (si dipldme déja obtenu).

Cliguez sur « Sauvegarder ».

<« O £ https://uncu.comiti-sport.fr/mon-compte/informations-personnelles

UNCU - Panier vide ven

Aucune licence enregistrée.

Mon espace personnel de documents visible par le club

0/ 10 Mo d'espace famille utilisé

|
) i a
Glisser ou cliquer dans la zone pour ajouter des fichiers 1 Deposez VOS

(pdf, doc, odt, png, jpg, xIs, csv, tt, zip, rar)

documents ici

SUPPRIMER MON COMPTE

> ANNULER > SAUVEGARDER C”quez |C|



5. SELECTIONNER UNE MISSION

Retour a la page d'accueil grace au logo UNCU situé en haut de page.
9 cliquez sur le menu déroulant « Suivre un stage/séjours »
9 sélectionnez « Service Civique ».

« O & https://uncu.comiti-sport.fr
» UNCU > Seconnecter

Suivre un stage/séjours
> Voir les stages et séjours

— Choisissez un stage — "

— Choisissez un stage —

Service civique

E > Voir les articles de la boutique
— Choisissez une Catégorie — v

» Créer un compte

Une nouvelle page s'ouvre vous proposant d'inscrire le volontaire a une mission.

Cliguez sur « Inscription ».

<« > 0 & https//uncu.comiti-sport.fr/activite/4049

Panier vids
UNCU - anier vide

Accueil / Service civique

Filtrer
Par activite v

1 . L
-E atiolels) bourique Service civique

Service civique UNCU
at ice Civ

orm o

— Menu

Décembre

Difmanche vendredi
UNCU
150 rue Francols Joseph Gossec
Montpellier
Ilreste 113 places disponible(s) Référence de I'offre #16196

Cliquez ici



Un nouvel onglet apparait vous proposant de confirmer linscription du volontaire a la mission.
Cliguez sur « Inscrire ».

& > O A https//uncucomiti-sportfr/activite/4049 a % = @ @

Service Civique I Catégorie: Service Clvique ( - 1992 A 2004) 1 Offre Mono-Séance

/ 2 o g
/ > INSCRIRE Cliquez ici

ANNULER

Un formulaire va apparaitre, vous permettant de renseigner les informations relatives a la mission, au
volontaire et a son tuteur. Renseignez I'ensemble des champs et cliquez sur « Créer ».
Une fois les informations saisies, cliquez sur « Valider » en bas de page.

Une nouvelle page s'ouvre vous indiquant que la mission est enregistrée.
Votre mission est désormais transmise au référent Service Civique UNCU.
Un mail de confirmation sera envoyée au volontaire lui précisant



